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Bagis veya satin alma yoluyla temin edilen kiitiiphane materyallerinin bilimsel yontemlere uygun

iS AKISININ AMACI olarak kataloglanmasi, siniflandirilmasi, etiketlenmesi ve kiitiiphane otomasyon sistemine islenerek
kullanict hizmetine sunulmak iizere erisime hazir hale getirilmesi.
Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Bagkanlig1 biinyesinde bagis veya satin alma yoluyla
KAPSAMI < e .
saglanan basil kiitiiphane materyallerini kapsamaktadir.
GIRDILER Materyal CIKTILAR
KONTROL KRITERLER{ | -
iS AKISI SORUMLUSU Kataloglama ve Siniflandirma Birim Sorumlusu
is Akis1 Adimlar Sorumlu igili
Dokiimanlar
Koleksiyon Geligtirme Birimi tarafindan gonderilen satin alma ve bagis Kataloglama ve | Kiitiiphane ve
lu ile kiitiiphane koleksiyonuna katilmak iizere gelen materyaller teslim Simflandirma Dokiimantasyon
yolui p y g Ty Birim Sorumlusu | Daire Baskanlig1
alinir. Y 6nergesi
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Satin alma yoluyla saglanan
kataloglama

materyallerin
islemi gergeklestirilir.

Bagis
materyaller
kapsaminda

yoluyla gelen
bagis politikasi
incelenerek,

Evet

ayiklama islemi yapilir.

Koleksiyona
almaya uygun
mudur?

Hayir

Uygun

materyallerin kataloglama
islemi gerceklestirilir.

goriilen Uygun goriilmeyen
materyal bagis isteginde
bulunan diger kisi veya

kurumlara gonderilmek

tizere arsive kaldirilir.

Kataloglama ve
Siniflandirma
Birim Sorumlusu

Kataloglama ve
Siniflandirma
Birim Sorumlusu
/ Koleksiyon
Gelistirme ve
Saglama Birim
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Kataloglama ve
Siiflandirma
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Hazirlayan

Birim Kalite Temsilcisi

Sistem Onay1

Birim Sorumlusu

Yiiriirlilk Onay1

Kalite Yonetim Kurulu
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l l Kataloglama ve
Materyallerin  konu bagliklar, YORDAM Otomasyon Programi ;‘irr‘ilgagg;gﬁusu
iizerinden Library of Congress Subject Headings (LCSH) kullanilarak
belirlenir. Konusu tespit edilen eserler, Library of Congress Classification
(LC) sistemine gore smiflandirilir ve sistem kayitlart olugturulur. Bu
islemlerin tamamlanmasinin ardindan, materyallerin kiitiiphaneye ait
oldugunu gosteren aidiyet kaseleri kapak iclerine ve sayfalarm 6n
v Kataloglama ve
YORDAM kiitiiphane otomasyon programinda kataloglama ve }S;.n.lﬂandlma
. . . irim Sorumlusu
smiflandirma iglemi yapilan eserler siniflandirma ve demirbag numarasini
ile gosteren etiketlenir.
v Kataloglama ve
Materyaller, raflara yerlestirme islemlerinin tamamlanmasinin ardindan Simflandirma
kullanicilarin hizmetine sunulur. Bu kapsamda, yer numaralarini igeren Birim Sorumlusu
listelerle birlikte s6z konusu eserler, kiitliphanenin web sayfasinda “Yeni
Gelen Yayinlar” boliimiinde duyurularak kullanicilarin erisimine agilir.
Hazirlayan Sistem Onay1 Yiiriirlilk Onay1

Birim Kalite Temsilcisi Birim Sorumlusu

Kalite Yonetim Kurulu




